   山西省×××基金会理事会会议纪要建议格式

会议时间：   年  月  日

会议地点：

参加人：

主持人：

会议议程：1、…… ；

          2、…… ；

          ……。

会议议定：

    会议应到理事  人，实到理事  人；应到监事  人，实到监事  人。会议人数达到法定人数。经会议表决，议定：

一、增补×××、×××为基金会第×届理事会理事。×××、×××、……不再担任基金会理事。

二、增补×××、×××为基金会第×届理事会监事。×××、×××、……不再担任基金会理事

三、会议决定……
出席理事签名：               列席监事签名：

